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Stellenangebot
Die DSK ist eine internationale Begegnungsschule, die durch die ukrainische Schulaufsicht lizensiert wurde und vom Auswärtigen Amt der Bundesrepublik Deutschland anerkannt und gefördert wird. Sie führt eine einzügige Grund- und Sekundarschule mit gymnasialem Charakter. Nach erfolgreichem Bestehen ihrer Abschlussprüfungen am Ende der Jahrgangsstufe 10 können sich unsere Schüler mit Unterstützung des Freistaates Sachsen auf das Abitur vorbereiten. Zur Unterstützung der Schulleitung suchen wir ab sofort eine/n 

Verwaltungsleiter/-in
Der/dem Verwaltungsleiter/-in obliegen im Wesentlichen folgende Aufgaben:

· Leitung der Schulverwaltung (Sie sind direkt dem Schulleiter unterstellt.)
· Verantwortung für den Haushalt
· Verantwortung für das Rechnungswesen/die Buchführung
· Zusammenarbeit mit der Zentralstelle für das Auslandsschulwesen in Deutschland im Bereich des Haushaltswesens
· Zusammenarbeit mit dem Schulvorstand
· Bewirtschaftung der Liegenschaft, der Schulausstattung und des Schulgebäudes
Voraussetzungen für die Tätigkeit sind:
· Erfahrung in der Geschäftsführung

· Erfahrung in Finanzbuchhaltung und Finanzmanagement

· Kenntnisse des öffentlichen Haushalts-, Zuwendungs- und Vergaberechts

· Kenntnisse im Personalwesen und Tarifrecht

· Ukrainisch- u. Deutschkenntnisse (Verhandlungssicher)
· Ein deutscher Studienabschluss, vorzugsweise BWL, ist wünschenswert.
Gesucht wird eine Persönlichkeit, die sich durch selbstständiges und eigenverantwortliches Handeln auszeichnet. Hierfür werden ausgeprägte Führungs- und soziale Kompetenzen, Organisationsvermögen, hohe Belastbarkeit und Kommunikationsgeschick erwartet.
Wir bieten: 
· Interessante Arbeit in einem jungen, internationalen Team

· Leistungsgerechte Bezahlung

· Perspektiven durch Weiterbildungsmöglichkeiten

· Förderung eigener Stärken

· Abwechslungsreicher, unbefristeter Arbeitsplatz mit viel Eigenverantwortung 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeitsangabe per E-Mail an: verwaltung@deutscheschule.kiev.ua
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