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Stellenbezeichnung:

Direktor/-in

Anforderungen zur
Stelle:

1. Hohere péadagogische Ausbildung.

2. Erfahrung in der Schule (in Verwaltungspositionen) ab 5 Jahren.

3. Kenntnis der normativen Dokumente der Gesetzgebung der Ukraine auf dem
Gebiet der Bildung.

4. Deutschkenntnisse (Niveau B2-C2).

5. Grundkenntnisse von Microsoft Office.

Kooperation/
Abstimmung:

Vorstand, Schulleitungsrunde, Verwaltung, die Bildungsamt Podilskij
Bezirk, das Ministerium fiir Bildung und Wissenschatft.

Arbeitsbedingungen:

1. Offizielle Berufsregistrierung.
2. Rechtzeitige Lohnzahlung.

3. Soziale Sicherheit.

4. Kostenlose Schulmahlzeiten.
5. Bezahlte Urlaub.

Arbeitszeit:

Mo. — Fr. von 8-00 bis 16-30.

Schuladresse:

wul. Nowomostytska, 10
04108 Kiew, Ukraine

Aufgaben der Stelle im Einzelnen:

1. Funktionen

1. Organisation des Bildungs-und Erziehungsprozesses der Einrichtung.

2. Sicherung der Verwaltungs- und Wirtschaftstitigkeit der Einrichtung iim
Rahnmen der Satzung.

3. Sicherung der Einhaltung der Arbeitsschutzbestimmungen und des Schutz der
Lebenshaltung wihrend des Bildungs- und Erziehungsprozesses in der
Einrichtung.

4. Interessenvertretung der Einrichtung bei den internationalen Institutionen,
Behorden, lokalen Behdrden und anderen Organisationen in Bezug auf juristische
Personen und Biirger.

2. Kurzbeschreibung
des Tatigkeitsfeldes:

Allgemeine Tatigkeitsverwaltung der Einrichtung in allen Bereichen
enstprechend der Satzung, den Anweisungen des Besitzers der
allgemeinbildenden Bildungseinrichtung im Rahmen seiner Zusténdigkeit, der
Gesetzgebung der Ukraine, Verantwortung fiir die Umsetzung der Aufgaben
der allgemeinen Mittelschulbildung innerhalb der staatlichen Anforderungen
und Umféngen.

Bestimmung der Strategie, Ziele und Aufgaben sowie Arbeitsplanung der
Bildungseinrichtung gemeinsam mit dem padagogischen Rat und dem Besitzer
der allgemeinbildenden Bildungseinrichtung.

Strukturierung der Einrichtungsverwaltung, des Stellenplans in Absprache mit
der Bildungsverwaltung und dem Besitzer der allgemeinbildenden
Bildungseinrichtung.

Planung, Koordinierung und Kontrolle der Arbeit von Lehrkréften und anderen
Mitarbeitern der Einrichtung.

Leitung der Lehrkrifte, Siecherung der rationalen Kaderauswahl und des
Kadereinsatzes, Schaffung der notwendigen Voraussetzungen fiir die Erhéhung
der Bildungsqualifikationsstufe der Mitarbeiter.




Sicherung der staatlichen Eintragung der Einrichtung, der staatlichen
Attestierung. Verantwortung fiir auBerschulische Bildungstétigkeit auf der
Basis der Einrichtung bei Vorliegen einer Lizenz und anderen
Griindungsunterlagen laut Gesetz.

Sicherstellung der Durchfiihrungsontrolle der Lehrpléne und Programme, der
Qualitdt der Kenntnisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten der Schiiler.
Verantwortung fiir die Einhaltung der Anforderungen des staatlichen Standards
der allgemeinen Mittelschulbildung, fiir die Qualitit und Effizienz der Arbeit der
Lehrkréfte.

Sicherung der Buchhaltung, Erhaltung und Wiederauffiillung der bildungs -
materiellen Basis, Belegerfassung und Regsitratur, Organisierung der
Sachbearbeitung und der statistischen Berichterstattung laut Vordruck ZNZ,
RWK, AS ,,Schkola“ (3H3, PBK, AC «Illkonay).

3. Besondere
Schwerpunkte/
Aufgaben

(personenbezogen)

1) Die Kommunikation mir UA-Bildungsbechorden.

2) Teilnahme an den Sitzungen der Direktoren im Bildungsamt
Podilskij Bezirk, des Ministeriums fiir Bildung und Wissenschaft.

3) Verantwortung fiir die UA-Schuldokumentation.

4) Der Direktor der Einrichtung tragt Verantwortung fiir das
Qualifikationsniveau der Mitarbeiter der Einrichtung, die Umsetzung
der Bildungsprogramme nach dem Lehrplan und dem akademischen
Kalender, die Bildungsqualitit der Schiiler, Leben und Gesundheit,
Einhaltung der Rechte und Freiheiten der Schiiler und Mitarbeiter im
ordentlichen Rechtsweg der Ukraine.

Kontaktperson: Goncharuk Marina Volodymyrivna

Tel. +38 (050) 332-03-78

E-Mail: du@deutscheschule.kiev.ua




